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Einfiihrung
WebWeaver® 3.0 CMS - das Redaktionssystem

Eingabe von Inhalten

Uber das Redaktionssystem WebWeaver® 3.0 CMS erfolgt die komplette Eingabe und
Pflege von Inhalten (Texte, Bilder, Grafiken, Audio- und Videodateien). Dabei dient der
Browser als Redaktions-Frontend.

Die gesamte Gliederung der Website erfolgt ebenfalls tGiber das Redaktionssystem. Mit
Hilfe des Redaktionssystems konnen vorhandene Dokumente verandert oder geléscht,
neue Dokumente oder Ebenen (Knoten) in die Website eingefiigt und nattrlich auch auf
dem eigentlichen Webserver publiziert werden. Die gesamte Verwaltung und Bearbeitung
der Site erfolgt Uber einen dem Windows Explorer dhnlichen Aufbau. Grundsatzlich ist
die Benutzeroberflache problemlos ohne groBe Einarbeitung bedienbar. HTML-Kenntnisse
sind nicht erforderlich. Unterhalb des Corporate Designs der Website (Cl) bleibt auf Do-
kumentenebene ein Gestaltungsfreiraum fur Redakteure/Autoren: tber die zur Verfligung
gestellten Layoutmodule.

Funktionsweise von WebWeaver® 3.0 CMS

Die einzelnen Redaktionsmitglieder konnen sich online Uber das Internet in das Redakti-
onssystem einloggen und Inhalte einfligen. Erst wenn sie ihre Dokumente zur Veroffent-
lichung freigeben und fur alle dem Internet zuganglich machen, werden die Dokumente
von WebWeaver® 3.0 CMS generiert und auf den Webserver Ubertragen. Danach kénnen
die Dokumente direkt online aufgerufen werden.

Internet Internet

Z

Server Datenbank

Redaktion WebWeaver

FireWalls
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Einflihrung
Mindestvoraussetzungen zur Nutzung

Browser & Betriebssystem
Das Redaktionssystem von WebWeaver® 3.0 ist fUr den Internet Explorer optimiert. Wir
empfehlen:

e Windows: Internet Explorer ab 5.5
e Macintosh: Internet Explorer ab 5.0
e Mozilla ab Version 1.0

Mit anderen Browsern ist das Redaktionssystem nicht nutzbar.

Achtung: In lhren Browsereinstellungen muB JavaScript bzw. Active Scripting aktiviert
sein und Pop-ups zugelassen werden.

Bildschirmauflosung

Um alle Funktionen vom WebWeaver® 3.0 CMS sichtbar zu machen, bendétigen Sie eine
Auflésung von mindestens 1024x768. Besser ist eine héhere Bildschirmauflésung, z.B.
1280 x 1024.

Wir empfehlen ein 2-Bildschirm-System, um WebWeaver® 3.0, Homepage und eventuell
Textverarbeitungsprogramm gleichzeitig sichtbar zu haben.
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Negative Gestaltung
Trotz des Grunddesigns und der festen Schriftgestaltung besteht ein groBer Gestaltungs-
spielraum beim Einsatz der Module. Die Module erméglichen es, Ubersichtliche und

ansprechende Dokumente zu gestalten.

Grafik: Ein negatives Beispiel fUr ein spannungsarmes Dokument, das nicht zum Lesen

anregt.

Beispiel Seitenlayout 1

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
wero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tampor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero sos et accusam et
Jjusto duo dolores et ea rebum,

Sed diam nonumy eirmod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurny eirmod temper invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumny eirmod terpor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tampor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero =os et accusam et
Jjusto duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
woluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
Jjusto duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
temnpor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Ansprechende Gestaltung der Dokumente

Tipps und Beispiele:

¢ Die Inhalte des Dokuments sollten klar strukturiert sein, beispielsweise mit einer Einlei-
tung ins Thema, gefolgt vom Haupttext und weiterfihrenden Links.

e Besonders lange Texte sollten mit ZwischenUberschriften (einfach mehrere Textmodule
untereinander verwenden), Listen- oder Linkmodulen aufgelockert werden, um auch
fur die Augen anstrengende lange Textflachen zu vermeiden.

e Benennung von Hauptiberschrift und Zwischentberschriften nur einzeilig gestalten, da
mehrzeilige Uberschriften das Design aufbrechen.

e Mehrere Links sollten nicht im FlieBtext eingebunden werden, sondern am Ende als
Block erscheinen. Damit wird vermieden, dass der Leser den Text zu friih verlasst und

die Orientierung verliert.

e Die Verwendung des Moduls , Text-Teaser” ist sinnvoll, um Textpassagen hervorzuhe-

ben. Das Dokument wird dadurch aufgelockert.

e Informationen sollten auf mehrere Dokumente verteilt werden. Zu viele Inhalte in
einem einzelnen Dokument sind nicht empfehlenswert.

Einfiihrung
Designvorgaben
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Einfihrung
Designvorgaben

Beispiel Seitenlayout 2

SED DIAM NONUMY EIRMOD TEMPOR

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tsmpor invidunt ut labore et dolore magna
aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

SED DIAM NONUMY EIRMOD TEMPOR

- o e i Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
w'm"f'd magn: aliquyam srag ssdd diam \.'olll.lpl.ual:I St Vero eos et aor.us;m et justo dém dolores et
i ea rebum, Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
mw&:_‘“‘ R R At labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
ternpor invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum Consewtur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam volup p g elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.

SED DIAM NONUMY EIRMOD TEMPOR

Sed diam nonumy eirmod tempor
(%) Dokumentname

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

Dateigréfie: 590 KB

WEITER MIT
* interne Verlinkung

Ansprechende Gestaltung mit Bildern

Thematisch passende Bilder beleben die Artikel und Inhalte. Es sollte unbedingt auf Co-
pyright und Qualitat geachtet werden. Um lange Ladezeiten zu vermeiden, ist es empfeh-
lenswert pro Dokument nur ein oder zwei Bilder an einer exponierten Stelle einzusetzen.

Beispiel Seitenlayout 3

ANSPRECHENDE SEITENGESTALTUNG

Eirmod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptus. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
Jjusto duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebumn.Consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.

SED DIAM NONUMY EIRMOD TEMPOR

= Sed
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

= Diam nonumy
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod termpor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

= Eirmod tempor
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,
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Lehrgang
Login & Logout

Internet-Adresse
Um Zugang zum Redaktionssystem zu bekommen, bendtigen Sie eine Internet-Adresse,
die Sie vom User-Administrator erhalten.

Login
Zum Anmelden geben Sie bitte Ihre Zugangsdaten ein, (Benutzernamen und Passwort) die
Sie ebenfalls vom User-Administrator erhalten haben und klicken dann auf ,Login”.

WebWeaver® 3.0 CMS

o 19 nb

Logout

Zum Abmelden klicken Sie auf das Logout-Symbol oben auf der Symbol-Leiste. Bitte
melden Sie sich aus Sicherheitsgriinden stets auf diesem Wege ab. Falls Sie den Browser
schlieBen, ohne sich abzumelden, missen Sie einige Minuten warten, bis Sie sich erneut
einloggen koénnen.

?"\I{?bweaver‘-’ 3.0 CMs Redaktionssystem verlassen

mbH

4 "'-irf (5 By N

a Beschreibung
£ Projektbaschraibung
R Trager
I Partner
n Irnpressurn
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Lehrgang
Das Redaktionssystem

Ansicht Redaktionssystem

Die Ansicht des Redaktionssystems im Browser ist in drei Bereiche unterteilt:

e Links das Meni (der Strukturbaum) der gesamten Website oder des fur Sie freigegebe-
nen Bereichs.

e Rechts oben die Hauptfunktionen des Redaktionssystems als Symbolleiste.

e Im Vorschaufenster rechts das links im Strukturbaum ausgewahlte Dokument.

Nur in der Vorschauansicht ist die Symbolleiste oben sichtbar. Wenn Sie ein anderes
Dokument im Strukturbaum auswahlen, missen Sie warten, bis es rechts im Vorschau-
fenster geladen wird (Erst dann kénnen Aktionen mithilfe der Symbolleiste vorgenommen
werden).

Web\f\le:m.irerO 3.0 CMS

Dokument bearbeiten

-2004 DigiOnline GmbH

E,..-.,,.-..km,..n 220 66 sDRPTIDEEE%IE 8% v nSe
Baschraibung
£ Projaktbaschraibung Tréager
mTraqot
Eolﬂn.f SED DIAM NONUMY EIRMOD TEMPOR

s.i::_:‘?:::::nn g Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
fa e i vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
€3 Seitengestaitung2 et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
[ Textgliadarung elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
[ eildmaterial justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
Seitengestaltungd aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

13 Module Redaktion Consetstur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At

ﬂ Musterseiten vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum . Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
a Zusatz et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
a elitr, sed diam nonumy eirmod tempor |nv|dunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
Justo duo dolores et ea rebum.C elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna

Symbol: Dokument bearbeiten

Um in den Editiermodus zu gelangen, wahlen Sie mit einem Mausklick zunachst ein
Dokument aus dem Strukturbaum aus (der Dokumentenname im linken Mend wird blau)
und klicken dann auf das Symbol fiir ,Dokument bearbeiten”( siehe obere Grafik).
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Lehrgang
Das Redaktionssystem

Ansicht Editiermodus
Beim Wechsel in den Editiermodus werden im Ansichtsfenster die Eingabeformulare und
die Auswahlboxen fir die Layoutmodule angezeigt.

Um zur Vorschauansicht zurtickzukehren, klicken Sie oben auf die Schaltflache , fertig”.
Damit sichern Sie eventuelle Anderungen und verlassen den Editiermodus dieses Doku-
ments. Erst dann konnen Sie ein anderes Dokument auswahlen und editieren.

Mit der Schaltflache ,sichern” kénnen Sie lhre Eingaben speichern ohne den Editiermodus
zu verlassen. Durch die Schaltflache ,bauen” wird ein freigegebenes Dokument direkt im
Internet sichtbar (Diesen Vorgang nennt man ,verdffentlichen™).

WebWeaver® 3.0 CMS Editiermodus verlassen

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

{ horerress ki | o | sl

£ Projektbeschraibung

B Triger
) Partner Dokument [Trager
E Irnpressurn

A Seitengestaltungl

3 Seitengestaltung Hauptiberschrift | Trager
[ Textgliedarung
[ eildmaterial Uberschrift JSad diam nonumy eirmod tempor
[ Seitangastaltungs
‘-a Modula Redaktion Info (ohne ") 1 LI =
Musterseitan ;I

£ 2usatz
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Lehrgang
Der Strukturbaum

|Beschreibung |
-]

Beschreibung
Beispielknoten
Projektbeschreibung
a Trager
a Partner
a Impressurn
& Seitengestaltungl
Ea Seitengestaltung2
b a Textgliederung
. Bildmaterial
a Seitengestaltung3
..... [a Module Redaktion
[. Musterseiten

....... Ea Zusatz
-

@ private Ablage
@ Papierkorb

Ansicht Strukturbaum

Der Strukturbaum zeigt die mit WebWeaver® 3.0 CMS
verwalteten und generierten Dokumente.

e Die Auswahl der Bereiche erfolgt Uber das Pulldown-
Menii des angezeigten Strukturbaums. Zur besseren Uber-
sichtlichkeit empfiehlt es sich, die gewlnschte Rubrik aus
dem Pulldown-MenU zu wahlen (nur fur User mit entspre-
chenden Rechten). Das verkurzt auch die Ladezeiten.

e Die Darstellung ahnelt der des Windows Explorers.
Jedes Ordner- und Blattsymbol reprasentiert jeweils ein
Dokument.

e Die Darstellung zeigt in diesem Beispiel vier Ebenen.
Weitere Ebenen verbergen sich unter dem weif3en Do-
kumenten-Symbol. Der wei3e Ordner (ganz oben) fihrt
immer eine Ebene hdéher.

e Dokumente, die im MenU der Website nicht sichtbar
werden sollen, sind durch eine orange rechteckige Klam-
mer gekennzeichnet. Sie missen Uber ein Dokument auf
einer hoheren Ebene explizit verlinkt werden.

e Das rote Hakchen kennzeichnet Dokumente oder
Ordner, die zur Verdffentlichung freigegeben sind. Die
Freigabe erfolgt Uber die Symbolleiste.

e Das schwarze Schloss kennzeichnet Dokumente, die fur
andere User gesperrt sind.

e Jeder User, der Zugang zum Redaktionssystem hat, ver-
fligt Uber eine eigene ,private Ablage” und einen eigenen
Papierkorb.
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Lehrgang
Vorbereitung zur Redaktionsarbeit

Neue Inhalte planen

Bevor Sie Inhalte in den WebWeaver® 3.0 CMS eingeben, sollten Sie folgende Fragen

durchgehen:

e In welcher Rubrik soll etwas geandert oder hinzugefligt werden?

e Mussen dazu neue Dokumente erstellt werden?

e Welche Struktur sollen die neuen Dokumente erhalten bzw. wie sollen sie nach Verof-
fentlichung im Mentbaum erscheinen?

e Bedenken Sie beim Erstellen von Dokumenten, dass das linke MenU nur 1 Ebene zu-
|asst. Wenn Sie weitere Ebenen erstellen, so werden diese links im MenU der Website
nicht angezeigt.

Neue Inhalte vorbereiten

Damit lhre Online-Zeiten zur Eingabe in WebWeaver® 3.0 CMS nicht unnétig lang wer-
den, empfiehlt es sich, dass Sie Ihre neuen Inhalte vorab mit einem Textverarbeitungspro-
gramm erstellen und strukturell vorbereiten. Wenn Sie dann online gehen, kénnen Sie
sowohl Ihre Textdatei als auch das Redaktionssystem WebWeaver® 3.0 CMS 6ffnen und
mit dem Kopieren-Befehl (Windows: Strg + ¢, Mac: Apfel + ¢) und dem Einfligen-Befehl
(Windows: Strg + v, Mac: Apfel + v) lhre Inhalte in die Eingabemasken/Module einfiigen.

Unnotige Formatierungen

Falls Sie lhre Inhalte in einem Textprogramm (zum Beispiel Word) vorschreiben, achten Sie
bitte darauf, keine unndtigen festen Zeilenumbriiche einzugeben, da diese beim Kopieren
ins Redaktionssystem Ubernommen werden und so Uberflissige Zeilenumbriche in der
Online-Ansicht entstehen kénnen. Das gilt Ubrigens auch, wenn Sie Texte aus E-Mails
herauskopieren, um diese in die Eingabemasken/Module einzufligen.

e Ein Zeilenumbruch bedeutet automatisch einen neuen Absatz.

e Leerzeilen werden mitkopiert und erscheinen auch im Online-Dokument als Leerzeile.

e Wenn Sie Listenpunkte oder Einriickungen mit einem Textprogramm erstellen und
diese Passagen im WebWeaver® 3.0 CMS einfligen, kénnen UberflUssige Zeichen oder
Leerzeichen entstehen, die Sie unbedingt herausldschen sollten.
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Lehrgang
Dokument anlegen

Ein neues Dokument anlegen
Mit einem Klick wahlen Sie zundchst ein Dokument im Strukturbaum, unter dem das
neue Dokument liegen soll. Dann klicken Sie das Symbol ,,Neues Dokument” an.

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

Neues Dokument anlegen

@Trl BB DnHTRRE@e%e® 8¢ rlaarae

3 Beizpielknoten

£ Beschreibung
& E’::‘::“h"'b““ umgeleitet {3): 119844

rhger

E Partrier

n Imnpressum

Ein neues Symbol fiir ein leeres Dokument erscheint im Strukturbaum, und die Ansicht
wechselt direkt in den Editiermodus.

WebWeaver® 3.0 CMS

98-2004 DigiOnline GmbH

]
et _sidn | bea 3

g3 Proje ktbeschraibung

ﬂ Triger

E:‘:‘:’" . Dokument [Mitarbeiter
u

D Mitarbeiter

Hauptiiberschrift| Unsere Mitarbeiter
Uberschift |Das ist eine Uberschrift

Info (ohne ~) I g
- Ja L —

Dokumentname & Hauptiiberschrift

Geben Sie im ersten Feld den Dokumentnamen ein, der nicht zu lang werden sollte, da er
auch in den MenUs sichtbar wird.

Die Hauptuberschrift sollte mit dem Dokumentnamen identisch sein (Wiedererkennungs-

wert), darf aber auch etwas langer werden. Klicken Sie auf ,fertig”, um so Ihre Eingaben
zu sichern und zur Vorschau zu gelangen.
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Lehrgang
Dokument bewegen, kopieren, l6schen

Dokument(e) innerhalb einer Ebene verschieben

Sobald Sie mehrere Dokumente angelegt haben, kénnen Sie diese innerhalb der Ebene
verschieben: entweder um eine Position nach oben bzw. unten (die beiden mittleren Sym-
bole mit einem Pfeil) oder an die oberste bzw. an die unterste Stelle einer Ebene(jeweils
Doppelpfeil-Symbol). Dazu wahlen Sie zunachst das Dokument im Strukturbaum aus und
klicken dann auf das gewtinschte Symbol.

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

Dokument verschieben

- J— HEE CEED S I Y e e o I 3 = T
Beschreibung
3 Projektbaschraibung
E Trager

Partner
[ Irmpressum
D Mitarbaiter
) Seitengestaltungl
3 Seitengestaltung2
Textgliederung
Haildmanﬁal

Dokument(e) ausschneiden & einfiigen

Sie kénnen ein Dokument auch an jede beliebige Stelle der Website einfligen, indem
Sie es zunachst im Strukturbaum auswahlen und dann ausschneiden (Symbol anklicken).
Wahlen Sie nun im Strukturbaum die Stelle, unter der das Dokument eingefiigt werden
soll, und klicken Sie auf das Symbol ,Einfligen”. Existieren Dokumente unterhalb des
ausgeschnittenen Dokumentes (Unterdokumente), so werden diese mitbewegt.

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

ausschneiden einflgen

ga.i;gnlknmn D“'|l:ita1ﬁ B & w ﬁ\%@@Imﬁ%“? gi@ﬂﬁ"mlahes
{3 Beschraibung - =
23 Projektbeschraibung Unsere Mitarbeiter
E:‘":::"“" DAS IST EINE UBERSCHRIFT

Partnar
Irnpressum
R Seitengestaltungl
£ Seitenge staltungz
Textgliederung
a Bildmaterial
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Lehrgang
Dokument bewegen, kopieren, l6schen

Dokument(e) kopieren & einfligen

Sie kdnnen jedes Dokument im Strukturbaum kopieren, um es zum Beispiel als Vorlage
fir neue Dokumente zu verwenden. Kopieren funktioniert im Prinzip wie Ausschneiden.
Sie wahlen ein Dokument im Strukturbaum aus und klicken auf das Symbol , Dokument
kopieren”. Dann wahlen Sie die Stelle im Strukturbaum aus, unter der die Kopie stehen
soll und klicken dann auf das Symbol , Einfligen”. Unterdokumente werden mitkopiert.

WebWeaver® 3.0 CMS

kopieren + einfligen

PR mu. NEVDS =A% DE B % 0an e

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

&
23 Beispislknoten
Baschreibung

@ Projektbaschreibung Unsere Mitarbeiter
aTuqor
DMl‘ilbenter DAS IST EINE UBERSCHRIFT
[ Partnar

Irnpressum
R Seitengestaltungl
£ Seitenge staltungz
Textgliederung

a Bildmaterial

Dokument(e) I6schen

Durch einen Klick auf das Symbol ,Léschen” wird das angezeigte Dokument geléscht und
in den Papierkorb verschoben. Achtung! Existieren Unterdokumente, so werden diese
mitgeldscht!

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2004 DigiOnline GmbH

Dokument l6schen

G4 DBHTIDS =6%2E 8 ¢ faanse

a Beispielknoten
{£3 Beschraibung

a Projektbaschraibung
T H .
| e Dokument wiederherstellen

a Partnar
) Impressum
Mitarbeiter
ﬂ Seitengestaltungl
£ Seitenge staltungz
a Textgliederung

Dokument(e) wiederherstellen

Sobald Sie ein Dokument geléscht haben, dndert sich das Symbol ,Léschen” in ein

. Wiederherstellen”-Symbol, mit dem Sie ein versehentlich geléschtes Dokument aus dem
Papierkorb zurtickholen kénnen.
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Lehrgang
Module im Uberblick

‘.@ (Neues) Dokument bearbeiten

Wabhlen Sie ein (von Ihnen erstelltes) Dokument im Strukturbaum aus und 6ffnen
Sie es mit dem ersten Symbol oben links in der Symbolleiste. Im Editiermodus erscheint
eine Eingabemaske, das Dokumentenmodul. Darunter befindet sich ein Pulldown-Men(
zur Auswahl der Layout-Module. Uber dem Dokumentenmodul wird oben rechts im Pull-
down-Meni der Dokumententyp festgelegt. StandardmaBig ist ein neues Dokument auf
.Modul” eingestellt. Der Dokumententyp wird spater unter Dokumententyp festlegen”

erklart.
fertig sichem | Dokumententyp s [m O_Rl
Hauptiberschrift |Unsere Mitarbeiter
Uberschrift |Das ist eine Uberschrift
Info {ohne -)| ﬂ
MBMI
= Modulauswah| s |-|-e,d d o_ki
Dokumentenmodul

Fillen Sie die Felder zum Uben wie oben aus. Dokumentname und Hauptiiberschrift
sollten stets ausgefullt werden. Um Ihre Eingaben zwischendurch zu speichern, ohne den
Editiermodus zu verlassen, klicken Sie auf ,Sichern”.

Das Eingabefeld ,Info” wird spater unter Dokumentenmodul” detalliert beschrieben.
Wenn Sie die Felder ausgefullt haben, klicken Sie oben auf ,fertig”, um lhre Eingaben zu
sichern und zur Vorschau zu gelangen, die dann wie folgt aussieht:

In der Vorschau kénnen Sie sehen, wie das Dokument nach der Veréffentlichung ausse-
hen wird.

Unsere Mitarbeiter

_DAS IST EINE UBERSCHRIFT
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Modul: Text

Lehrgang
Module im Uberblick

Wahlen Sie im Editiermodus unter dem Dokumentenmodul in der Modulauswahl , Text”

aus und klicken Sie auf
Uben wie folgt aus:

,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Flllen Sie diese zum

(Hinweis: in allen folgenden Modulen wurde Blindtext eingesetzt, dieser dient nur als

Platzhalter. Verwenden

Sie bitte eigene Blindtexte.)

Text

Modulnarne |

Uberschrift [Hier steht eine Uberschrift

Zwischeniber. [Hier steht eine Zwischeniiberschrift

Consececur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;I
magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eo= et accusam et justo duo dolores et

ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonuny eirmod tempor invidunt ut labore

et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eo2 et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed disag nonuny eirmod tempor invidunt

ut labore et dolore magna alicguysam erat, sed disgw voluptua. At vero €03 et accussm et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elicr, sed diam nonumy eirmod

tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyeam erat, sed diam voluptua. At vero =os

et accusam et justo duo dolores et ea rebum. LI

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen:

HIER STEHT EINE UBERSCHRIFT

Hier steht eine 2wischeniiberschrift

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voiuptua At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam y eirmod t idunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumny eirmod tempor invidunt ut labore et dolore rmagna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

e Achten Sie darauf, dass die Uberschriften in der Vorschau einzeilig bleiben.
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Lehrgang
Module im Uberblick

Modul: Text & Bild

Grafiken und Bilder sollten im GIF- oder JPG-Format abgespeichert sein und eine kleine
DateigroBe haben, da das Dokument sonst zu lange Ladezeiten bendtigt. Pro Dokument
in der Regel nicht mehr als 30-60 KB, in der Regel also nur 1-2 Bilder einsetzen. Ach-
tung! Kldren Sie das Copyright, bevor fremde Bilder verwendet werden.

Wahlen Sie in der Modulauswahl das Modul , Text & Bild” aus und klicken Sie auf , OK".
Fullen Sie die neue Eingabemaske wie folgt aus:

Uberschrift [Modul Text & Bild

Bild [musterbild_smalljpg et | o fi1s  xfi13
Bild Alt-Tag |
Bild rechts ™
Bildrand

Iwischeniber. |Sed diam nonumy eirmod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aligquyam erac, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum,. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero £o0s et accusam et justo duo

Text |dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero £o0s et accusam et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed dism voluptua. At vero 203 et
accusam et justo duo dolores et ea rebwum,

e Unter , Durchsuchen” wahlen Sie zum Testen ein Bild aus Ihren Bestanden. Bevor Sie
Bildnamen und GroBe sehen, missen Sie zunachst oben auf ,,Sichern” dricken. Bild-
groBe & Dateiname werden dann automatisch angezeigt. Bitte nicht selbst eintragen,
da das Bild sonst nicht gefunden wird oder (bei der GréBe) an Qualitat verliert.
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Lehrgang
Module im Uberblick

Wechseln Sie zur Vorschauansicht:

MODUL TEXT & BILD

Sed diam y eirmod t

Consetetur sadipscing elitr, sed diarm nonurmy eirrnod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

e Anstelle dieses Platzhalters wirde nun lhr Bild stehen. Bei diesem Bild-Modul lauft der
Text neben dem Bild, daher sollte das Bild nicht breiter als 200 Pixel sein.

e Mittels des ALT-Tags kénnen Sie Grafiken einen alternativen Text zuweisen. Dieser
Text wird angezeigt, wenn die Grafik noch nicht geladen ist oder wenn der Maus-
zeiger Uber die Grafik gefuhrt wird. Hier kénnen auch die Bildrechte / das Copyright
eingetragen werden.

e Ein Klick auf ,Bild rechts” und das Bild wird rechts vom Text plaziert (In der Checkbox
erscheint ein schwarzes Hakchen).

e Durch die Auswahl der Checkbox , Bildrand” erscheint automatisch ein dunkelblauer
Rahmen um das Bild. Bei Logos sind Rahmen im allgemeinen nicht sinnvoll.

e Achtung! Fugen Sie keine zu breiten Bilder ein, da diese sonst das gesamte Layout
der Website sprengen wurden.
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Lehrgang
Module im Uberblick

Modul: Text & Bild erweitert

Wahlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , Text & Bild erweitert” aus und klicken
Sie auf ,,OK"”. Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus (Unter
,Durchsuchen” wahlen Sie zwei Bilder - klein und grof3 - aus ihren Bestanden aus):

& BILD ERWEITERT

Modulname |
Uberschrift [Modul Text & Bild erweitert
Bild |musterbild jog entf. | Gr: |13u x[162
Vergros erE:g [musterbild_grass jpg enf. | r-[4s50  x[563

Bild Alt-Tag |Mouse: Bildrechte: DigiOnline GrmbH

Bildunterschrift |Bild vergréBern
Bild rechts [~
Bildrand
HG weiss ™
UmflieRen aus [~

Zwischeniber, |Sed diam nonumy eirmod tempor

Consetectur sadipscing elitr, sed dismwm nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolo
magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero 203 et accusam et justo duo dolores e
rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed dism nonumy eirmod tempor invidunt ut labore e

e Die ,Bild VergroBerung” ist nicht direkt auf dem Dokument zu sehen, es wird beim
Klick auf das erste Bild im Pop-up angezeigt.

e Mittels des ALT-Tags konnen Sie Grafiken einen alternativen Text zuweisen. Dieser
Text wird angezeigt, wenn die Grafik noch nicht geladen ist oder wenn der Mauszei-
ger Uber die Grafik geftihrt wird.

e Eine Bildunterschrift kann z.B. auf die VergroBerung hinweisen.

e Ein Klick auf ,Bild rechts” und das Bild wird rechts vom Text plaziert.

e Die Auswahl ,Bildrand” erzeugt einen dunkelblauen Bildrahmen.

e Mit ,HG weiss” erzeugen Sie einen weil3en Hintergrund. Sinnvoll z. B. bei transpartent
gesetzten Logos.

e Mit ,UmflieBen aus” wird der automatische Textumfluss ausgeschaltet.

Wechseln Sie zur Vorschauansicht:

MODUL TEXT & BILD ERWEITERT

Sed diam nonumy eirmod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurny eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebumn.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyarn erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur

- ite_sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

[Mouse; Bidrechte: Digionline GmbH) 205 et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

e Sje konnen den Link erst nach Veroffentlichung des Dokumentes testen. Ein Klick auf
das Bild und die ,, VergroBerung” wird im Pop-up angezeigt
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Modul: Bilderreihe

Mit diesem Modul kénnen Sie bis zu funf Bilder nebeneinander stellen. Wahlen Sie in der
Modulauswahl ,Bilderreihe” aus und klicken Sie auf ,,OK”. Fullen Sie die Eingabemaske
wie folgt aus (Unter ,, Durchsuchen” wahlen Sie Bilder aus ihren Bestéanden aus):

Bilderreihe

Modulname |

Uberschrift |Modul Bildereihe
Bildrand fir alle ¥

1. Bild Jeisturm_klein.jpg

1. VergroRerung ]siemrm_gms 5.jpg

entf.| gr:[1a0 x[140
ent | o320 220

1. AltTag rEisliilme: Bildrechte: DigiOnline GmbH

1. Bildunterschr [Eistiirme

2. Bild (mas.

Breits jo 375 g 2engsspalte_Ksinjog

2. Vergroferung [laengsspalte_gross jpg

entt | gr:[140 ][40
enf | gr:[320 xfe20

2. Alt-Tag ]L&ngsspnllen; Bildrechte: DigiOnling GrmbH

2, Bildunterschr |Langsspalten

3.Bild - —
Breite je 240: ; fagiven_Klein jog

3. Verarbferung [agiven_gross jpg

entf. | gr: |1 40 ®|140
entf. | gr.: |32EI w%[e20

3. AltTag [Ogiven; Bildrechte: DigiOnline GmbH

3. Bilduntersehr. [Ogiven

4. Bild —
Breite je 13 ; |querspalten_Kieinjpg

4. VergroRerung |querspalten_gross.jpg

entt | g-[1a0  x[140
enf | gr:[320  xfe20

4, Alt-Tag IQusrspa]tBn; Bildrechie: DigiOnling GmbH

4. Bildunterschr. [Querspalten

e Die Auswahl ,Bildrand fur alle” erzeugt einen dunkelblauen Bildrahmen.
e Die ,VergroBerungen” sind nicht direkt auf dem Dokument zu sehen, sie werden

beim Klick auf das entsprechende kleine Bild im Pop-up angezeigt. Sie kdnnen die

Bilderreihe nattrlich auch ohne VergréBerungen nutzen.

e Mittels des ALT-Tags konnen Sie Grafiken einen alternativen Text zuweisen. Dieser
Text wird z.B. angezeigt, wenn der Mauszeiger Uber die Grafik gefihrt wird.

e Die Bildunterschriften kénnen auch leer gelassen werden.

¢ Die empfohlenen Breiten stehen links neben der entsprechenden Bildanzahl. Wenn Sie
drei Bilder nebeneinander setzen, sollten diese z.B. nicht breiter sein als je 245 Pixel,
bei vier Bildern empfiehlt sich eine Breite von je 180 Pixel, etc.

MODUL BILDERREIHE (BIS ZU 5 BILDER NEBENEINANDER)

Lehrgang
Module im Uberblick

Wechseln Sie zur Vorschauansicht:

e Ein Klick auf ein Bild und die , VergréBerung” wird im Pop-up angezeigt.
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Modul: Liste

Wahlen Sie im Editiermodus aus dem Pulldown-Men( das Modul ,, Liste” aus und klicken
Sie auf ,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus:

Modulname |

Uberschrift |

Modul Liste

Zwischenaber. |

Sed diam nonumy eirmod tempor

(") Punkt 1

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
ragna aliguyam erat, sed disam voluptua. At vero eos
rebum.

tempor invidunt ut labore et dolore ;‘
et accusam et justo duo dolores et ea

Punkt 2

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy =irmod
magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
rebum.

tempor invidunt ut labore et dolore
et accusam et justo duo dolores et ea

Punkt 3

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
rebum.

tempor invidunt ut labore et dolore -
et accusam et justo duo dolores et ea

Punkt 4 |

Punkt 5 |

Punkt 6 |

Punkt 7 |

Punkt 8 |

(KU [Ee (R0 [RWLA (KW [Kigei) (Sl (K

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende

Modul:

MODUL

LISTE

Sed diam

y eirmod temp

= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua,
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
= Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

e Falls Sie eine Liste mit mehr als acht Punkten erstellen méchten, fligen Sie nach dem
ersten Listen-Modul ein weiteres Listen-Modul ein. Dort lassen Sie das Feld fur die
Uberschrift und fir den ersten Punkt leer (mit einem Sternchen* gekennzeichnet),
damit keine Leerzeile zwischen erster und zweiter Liste entsteht.

e Wie bei allen Modulen gilt: Sie kénnen einzelne Eingabefelder jederzeit leer lassen.

Nachfolgende Modulinhalte rticken in der Darstellung nach.

e Sie haben auch die Mdglichkeit ein Bild neben die Liste zu setzen (ganz unten im Mo-
dul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.
Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres Listen-Modul
darunter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen, auch wenn Sie

Uberschrift und Ster

nchen*-Felder leer gelassen haben.

Lehrgang
Module im Uberblick
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Modul: Unterpunkte

Wahlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , Unterpunkte” aus und klicken Sie auf
,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fillen Sie diese wie folgt aus:

Modul Unterpunkte

Sed diam nonumy eirmod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
agna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos

Sed diam nonumy eirmod tempor

tempor invidunt ut labore et dolore
et accusam et jusco duo dolores et ea

Consecectur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

tempor invidunt ut labore et dolore
et accusam et justo duo dolores et ea

4 |Sed diam nonumy eirmod tempor

tempor invidunt ut labore et dolore
et accusam et jusco duo dolores et ea

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
|4 Imagna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
cebum,

cempor invidunt ut labore et dolore
et accusam et justo duo dolores et ea

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende

Modul:

MODUL UNTERPUNKTE

Sed diam nonumy eirmod tempor

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Sed diam nonumy eirmod tempor

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Sed diam nonumy eirmod tempor

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Sed diam nonumy eirmod tempor

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua,

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua.

Falls Sie eine Liste mit mehr als vier Punkten erstellen méchten, fiigen Sie ein weiteres
Unterpunkte-Modul ein. Dort lassen Sie das Feld fur die Uberschrift und fiir den ersten
Unterpunkt leer, damit keine Leerzeile zwischen erster und zweiter Liste entsteht.

Lehrgang
Module im Uberblick
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Module im Uberblick

Modul: Interne Links
Wahlen Sie in der Modulauswahl , Interne Links” und klicken Sie auf ,OK". Fillen Sie die
neue Eingabemaske wie folgt aus:

INTERNE LINKS

Modulname ]

Uberschrift [Modul inteme Links

Zwischeniiber. |Projekibeschreibung

(*) Link 1 [119844

(Name 1) [Trager

Hier kdnnte eine kurze Beschreibung zum Link stehen. ;I
Text 1 =
Link 2 |119848
(Name 2) |Partner
Falls Sie keine Beschreibung wiinschen, lassen Sie dieses Feld leer. Z|
Text 2 =
Link 3 I1 19852
(Name 3) [impressum
Text 3 I jl
Link 4 I
(Name 4) |
Text 4 I ﬂ

Jedes Dokument im WebWeaver® 3.0 CMS erhdlt eine interne ID-Nummer. Diese
benotigen Sie, um Dokumente innerhalb des Redaktionssystems zu verlinken. Die Do-
kumenten-ID finden Sie heraus, indem Sie (unter Windows) den Cursor in ein Eingabe-
feld setzen und dann auf das gewlnschte Dokument im Strukturbaum klicken. Unter
Mac klicken Sie auf das entsprechende Dokument im Strukturbaum, und die Doku-
menten-ID erscheint unten in der Statusleiste. Diese tragen Sie dann ins entsprechende
Feld ein. Sie kénnen auch unter , Private Ablage” die Checkbox ,Zeige Dokumenten-
IDs im Baum" aktivieren. Danach erscheint im Dokumentenbaum die jeweilige ID vor
dem Dokumentnamen.

Das Dokument der angegebenen ID muss existieren, d. h. nicht im Papierkorb liegen
oder keine Freigabe besitzen, sonst kommt es zu einer Fehlermeldung in der Vorschau.
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Wenn der Linkname mit dem Dokumentnamen identisch sein soll, brauchen Sie das
Feld ,,Name" nicht auszufullen. WebWeaver® 3.0 CMS tragt dann automatisch den
Dokumentnamen als Linknamen ein.

Im Textfeld haben Sie die Moglichkeit, eine kurze Beschreibung zum Link hinzuzufa-
gen.

Falls Sie eine Liste mit mehr als vier Links erstellen mochten, flgen Sie einfach ein
weiteres , Interne Links”-Modul ein. Dort lassen Sie das Feld fiir die Uberschrift und fur
den ersten Link leer, damit keine Leerzeile zwischen erster und zweiter Liste entsteht.

Wechseln Sie zur Vorschauansicht:
Schon in der Vorschauansicht kdnnen Links (ohne Veroffentlichung) auf ihre Funktionsfa-
higkeit Gberpruft werden.

MODUL INTERNE LINKS

Projektbeschreibung
-
Hier kénnte eine kurze Beschreibung zum Link stehen.
» Partner
Falls Sie keine Beschreibung winschen, lassen Sie dieses Feld leer.

= Impressum

Sie haben auch die Moglichkeit ein Bild neben die Linkliste zu setzen (ganz unten im
Modul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.

Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres Link-Modul
darunter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen, auch wenn Sie
Uberschrift und Sternchen*-Felder leer gelassen haben.
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Modul: Externe Links
Wahlen Sie in der Modulauswahl , Externe Links” und klicken Sie auf ,OK”. Fullen Sie die
neue Eingabemaske wie folgt aus:

EXTERMNE LINKS

Modulname |

Uberschrift [Modul exteme Links

Zwischeniiber. |

(%) Link 1 [http:/pwww.lizzynet de

{Name 1) |Eine tolle Madchensitel

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonwny eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;I
magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero es0s et accusam et justo duo dolores et ea

Link 3 Ihﬂp:,’Mww.lehrer—online.de
(Name 3) |

Text 1 |[rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero =o0s et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. =l
Link 2 |http:/fwww.educanet.ch
{Name 2) |Educanet - Die Community zur Bildung
Text 2 ﬂ

Bei externen Links geben Sie die Internet-Adresse (URL) als Link ein.

Wenn URL und Linkname identisch sein sollen, brauchen Sie unter ,,Name” nichts
einzugeben.

Falls die URL zu lang fur eine Zeile ist, kirzen Sie den Link unter ,Name” (Textlink)
und geben die vollstandige URL unter ,Link” an.

Falls der Link nicht als Internet-Adresse erscheinen soll, geben Sie den gewinschten
Namen ein.

Im Textfeld kénnen Sie eine kurze Beschreibung zum Link schreiben oder es einfach
leer lassen.

Falls Sie eine Liste mit mehr als vier Links erstellen méchten, fligen Sie ein weiteres
Externe Links”-Modul ein. Dort lassen Sie die Felder fiir die Uberschrift und fur den
ersten Link (*) leer, damit keine Leerzeile zwischen erstem und zweitem Modul ent-
steht.

Sie haben auch die Mdglichkeit ein Bild neben die Linkliste zu setzen (ganz unten im
Modul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.

Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres Link-Modul
darunter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen, auch wenn Sie
Uberschrift und Sternchen*-Felder leer gelassen haben.
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Wechseln Sie zur Vorschauansicht:

MODUL EXTERNE LINKS

» Eine tolle Madchensite!
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et jJusto duo dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam y eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

w Educanet - Die Community zur Bildung

w http://www lehrer-online.de

Interne und externe Links differenzieren sich auch grafisch. Interne Links sind an einem
roten Pfeilsymbol, externe Links an einem doppelten Pfeilsymbol zu erkennen. Verlinkun-
gen kénnen auch in der Voransicht Gberprift werden.
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Modul: ToDo - Liste
Waéhlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , ToDo" aus und klicken Sie auf , OK".
Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus:

Modulname |
Uberschrift [Modul ToDo Liste

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;I
(‘)ToDl:l1 magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
reburm. -

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ﬂ
ToDo 2 [magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. =l

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;I
ToDo 3 magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero &o0os et accusam et justo duo dolores et ea
reburm.

Ll

ToDo 4

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende
Modul:

MODUL TODO LISTE

@ Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebumn.

_-;) Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
— wvoluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

;l Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam
~ voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

EI Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam
voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Das Modul ,ToDo" erkennen Sie an den automatisch erzeugten,, Stift-lcons”. Sinn-
volle Anwendung dieses Moduls z. B. bei einer Ubung: auszufiihrende Ubungsschritte
kénnen so aufgelistet werden.

Falls Sie eine Liste mit mehr als vier ToDo-Punkten erstellen mochten, fligen Sie ein
weiteres ,ToDo”-Modul ein. Dort lassen Sie die Felder fir die Uberschrift und fur den
ersten Link (*) leer, damit keine Leerzeile zwischen erstem und zweitem Modul ent-
steht.

Sie haben auch die Moglichkeit ein Bild neben die Todo-Liste zu setzen (ganz unten im
Modul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.

Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres ToDo-Modul
darunter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen, auch wenn Sie
Uberschrift und Sternchen*-Felder leer gelassen haben.
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Modul: Download

Sie kénnen Dateien zum Herunterladen anbieten. Dazu wéhlen Sie im Editiermodus in
der Modulauswahl ,Download” aus und klicken auf ,,OK". Eine weitere Eingabemaske
erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus:

ft |Downloads zum Thema

Medien zur A

[Tor =]

Consececur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore, sed diam =

Englische Aussprache

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore, sed diam =
" [voluptua. ;i

Unter ,Durchsuchen” wahlen Sie zum Testen eine beliebige Datei (z.B. DOC, PDF, ZIP,
JPG, GIF aber auch Audio- oder Video-Formate) aus Ihren Bestanden. Bevor Sie den Datei-
namen sehen, mussen Sie zunachst oben auf , sichern” klicken. Der Dateiname wird dann
automatisch angezeigt. Bitte nicht selbst eingeben, da die Datei sonst nicht gefunden
wird. Unter ,Symbol” wahlen Sie ein passendes Symbol aus. Sie haben die Wahl zwischen
LText”, ,Bild”, Audio” oder ,Video”. Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu
gelangen. Es erscheint das folgende Modul:

DOWNLOADS ZUM THEMA

Yerschiedene Medien zur Auswahl

) Informationsblatt
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore, sed diam voluptua.
Dateigréfie: 10 KB

(a¥) Englische Aussprache
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore, sed diam voluptua.
Dateigrifie: 50 KB

e Die GroBe der Datei wird automatisch angezeigt. In der Vorschauansicht kann der Link
zur Datei nicht auf Funktionsfahigkeit Uberprift werden.

e Falls Sie mehr als zwei Downloads untereinander erstellen mdchten, flgen Sie ein
weiteres Download-Modul ein. Dort lassen Sie das Feld firr die Uberschrift und flr den
ersten Download leer, damit keine Leerzeile zwischen erster und zweiter Liste entsteht.

e Sje haben auch die Moglichkeit ein Bild neben die Download-Links zu setzen (ganz
unten im Modul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.

Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres Download-Mo-
dul darunter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen, auch wenn Sie
Uberschrift und Sternchen*-Felder leer gelassen haben.
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Die Abktrzung TOC steht fir ,Table of content”. Dieses Modul bewirkt eine automati-

sche Verlinkung aller Unterdokumente, ohne dass Sie

diese selbst verlinken mussen. Ein

groBer Vorteil dieser TOC-Module liegt darin, dass neue Unterdokumente automatisch

verlinkt werden.

Modulname |

Uberschrift [Modul TOC 1
Content |119840

e Sie konnen die Info (oben im Dokumentenmodul)

Mit Hilfe dieses Moduls wird eine Ebene unter der angegebenen ID verlinkt.

unter den Links anzeigen lassen.

Das funktioniert allerdings nur, wenn das Info-Feld im jeweiligen Dokumentenkopf

auch ausgefullt wurde.

MODUL TOC 1

» Trager
et

f die I

¥

Dieser Text erscheint, wenn im Dok
» Bartner

ile ausgefillt wurde.

= o

Disser Text erscheint, wenn im Dok tenkopf die I

ausgefillt wurde,

> ]mnrg_ﬁgm
Wird die Infozeile nicht ausgefillt, steht hier kein Text.

* Mitarbeiter

nicht verlinkt werden.

Achtung! Stummgeschaltete (rote Klammer) Dokumente kénnen mit TOC-Modulen
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Modul: Text mit Teaser
Wabhlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , Text mit Teaser” aus und klicken Sie
auf ,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fillen Sie diese wie folgt aus:

Text mit Te
Modulname |

Uberschiift [Modul Text mit Teaser

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;I
Kastentext [magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At Vero oS et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. >

Kasten gross ™
Kasten rechts ™

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore z‘
magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum, Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonuwy eirmod tempor invidunt ut labore et

Text |dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt

ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam wvoluptua.Consetetur sadipscing elitr,

=ed diam nonumy eirmod tempor invidunt. __:]

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende
Modul:

MODUL TEXT MIT TEASER

Consetetur sadipscing elitr, sed diam ¥ eirmod tempor invid ut labore et dolore
cn“nhwsm a""?’dm magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
PR i ":I“ ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
I:.bdo;l'.:fmw“:m:w “:':t 2 labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
accusam et justo duo dolores etea justo duo dolores et ea rebum, Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
rebum. tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.Consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt.

e Achten Sie darauf, dass der Kasten nicht langer als der umflieBende Text wird.
e Sie kénnen den Kasten auch rechts plazieren, oder mit einem Klick auf ,Kasten gross”
einen breiter laufenden Kasten auswahlen.
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Modul: Text mit Merksatz
Wahlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , Text mit Merksatz” aus und klicken
Sie auf ,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus:

Kasten gross W
Kasten rechts

TEXT MIT ME

Modulnarme |
Uberschrift [Modul Text mit Merksatz-Kasten
Kastentitel |Hier steht ein Merksatz

Consetetur sadipscing elitr, sed dism nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;l
Kastentext [magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At Vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. LI

Consetetur sadipscing elitr, sed dism nonumy eirmod tewmpor invidunt ut labore et dolore
magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguysam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At
'vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, =sed diam _:]

|

Text

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende

Modul:

MODUL TEXT MIT MERKSATZ-KASTEN

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod termpor HIER STEHT EIN MERKSATZ

invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam i . 3 =

voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea Consetetur sadipscing e""'-“"""“"‘_"‘““'"‘\' eirmod tempor

rebum.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed voluptua, Atvern eos et accusam et justo duo dolores et ea
: . rebum.

diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

reburn.Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

rebumn.Consetetur sadipscing elitr, sed diarm nonumy eirmod termpor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod ternpor

invidunt ut labore et dolore magna aliquyarn erat, sed diarm voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

rslfum‘Consetehur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua.

Achten Sie darauf, dass der Kasten nicht langer als der umflieBende Text wird.
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Modul: Tabelle Kurzinfo
Wahlen Sie im Editiermodus in der Modulauswahl , Tabelle Kurzinfo” aus und klicken Sie
auf ,OK". Eine weitere Eingabemaske erscheint. Fullen Sie diese wie folgt aus:

TABELLE KURZINFO

Modulname |
Uberschrift [Modul Tabelle Kurzinfo

(%) Punkt 1 |Sed diam nonumy eimaod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonwny eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;l
Text 1 jmagna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. =

Punkt 2 |Sed diam nonumy eirmaod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore ;l
Text 2 jmagna alicguyam erat, sed diam voluptua. At vero eo0os et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. LI

Punkt 3 |Sad diam nonumy eirmaod tempor

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore d
Text 3 jmagna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero €03 et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. ;I

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende
Modul:

MODUL TABELLE KURZINFO

Sed diam C dipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
eirmod tempor erat, sed diam voluptua At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Sed diam [of tetur sadipscing elitr, sed diam nonurmy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyamn
eirmod tempor erat, sed diam voluptue At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Sed diam [of ing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam

eirmod tempor erat, sed dlem voluptue At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
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Lehrgang
Module im Uberblick

Modul: E-Mail-Link
Wahlen Sie in der Modulauswahl , E-Mail-Link” aus und klicken Sie auf , OK". Fillen Sie
die neue Eingabemaske wie folgt aus:

E-MAIL LINK

Modulnarne |
Uberschrift [Mociul E-Mail Link
E-Mail Adresse Imustemame@xyz_de

Name |Lea Mustemame

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore d
Beschr&iﬁung imagna aligquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum, =

Klicken Sie oben auf ,fertig”, um zur Vorschau zu gelangen. Es erscheint das folgende
Modul:

MODUL E-MAIL LINK

[@ Lea Mustername
Consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

e Falls Sie mehr als eine E-Mail Adressen angeben mochten, flgen Sie ein weiteres E-
Mail Modul ein. Lassen Sie dort ggf. das Feld fiir die Uberschrift leer.

e \Wenn E-Mail Adresse und Linkname identisch sein sollen, brauchen Sie unter ,,Name”
nichts einzugeben.



WebWeaver® 3.0 CMS: User Guide fiir das Redaktionssystem - 05.04.2005 34

Lehrgang
Module im Uberblick

Einbinden von Pop-up-Fenstern

Um Pop-up-Fenster zu erstellen, bendtigen Sie zundchst vom Site-Administrator einen
Pop-up-Bereich. Sobald Sie unter diesem Knotenpunkt ein neues Dokument anlegen,
hat dieses automatisch die Formatvorlage ,,Pop-up”. Sie konnen dieses Dokument wie
gewohnt mit den zur Verfligung stehenden redaktionellen Modulen fillen.

Beim Dokumentenmodul ist zu beachten:

e Der Dokumentname erscheint nach dem Veroffentlichen in der oberen Fensterleiste
des Pop-ups.

e Die gewlnschte GroBe des Pop-up-Fensters wird in Pixel angegeben
(z.B. Breite = 600, Hohe = 400).

Die Verlinkung von Pop-up-Fenstern erstellen Sie mit dem Modul ,,Icon + Pop-up Link”,
Beispiel:

usatzinformationen im Pop-up-Fenster

e Unter ,Link ID” geben Sie die Dokumenten-ID des Pop-up-Fensters an.

e Als ,Symbol” kénnen Sie zwischen ,Pop-up”, ,Audio” und ,Video” wahlen.

e Da Sie das Modul ,Icon-Link” auch fur normale interne Verlinkungen nutzen kénnen,
mussen Sie die Checkbox ,Pop-up” anklicken, damit ihr Pop-up-Link funktioniert.

e Sie haben auch die Mdglichkeit ein Bild neben den Icon-Link zu setzen (ganz unten im
Modul). Gehen Sie dabei vor wie bei den Text&Bild-Modulen.
Achtung! Hier gibt es keinen automatischen Textumfluss um das Bild. Der Text sollte
daher nicht langer sein als das Bild hoch ist. Und wenn Sie ein weiteres Modul darun-
ter setzen, wird dieses in jedem Fall unter dem Bild beginnen.

Multimedia-Module
Sie haben die Moglichkeit, verschiedene Audio- oder Videoformate in Dokumente und in
Pop-ups einzubinden. Hierfur stehen Ihnen folgende Module zur Verfigung:

e Flash

e Windows Media
e Quicktime

e Real Media

Unter , Durchsuchen” wahlen Sie die entsprechende Multimedia-Datei aus und geben die
gewdinschte GroBe an. Die Einstellung , Autoplay” bei Windows Media, Quicktime und
Real Media erzeugt ein automatisches Abspielen beim Eintreten in das Dokument
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Lehrgang
Module bearbeiten

=] | v | = | [551 L | b4 | i Jedes Modul verfugt im Editiermodus tber eine kleine Symbol-Leiste oben rechts mit
- folgenden Funktionen:

E E Modul schliessen & 6ffnen
Mit einem Klick auf das linke Symbol wird das Modul zugeklappt. An gleicher Stelle er-
scheint dann das rechte Symbol fur ,,Modul 6ffnen”. Geschlossene Module sparen Platz.

E E Modul verschieben

Mit Hilfe dieser Symbole kann das Modul innerhalb des Dokumentes je ein Modul nach
unten bzw. nach oben verschoben werden.

E Modul kopieren
Durch die Anwahl dieser Funktion wird das Modul in eine Zwischenablage kopiert und
steht dann (auch in einem anderen Dokument) im Pulldown-Men( zur Modulauswahl
IKopienes Modul ;l ﬂ als ,Kopiertes Modul” zur Verfigung. Es lassen sich auch mehrere Module kopieren. Sie
werden dann in gleicher Reihenfolge wie kopiert wieder eingefiigt.

X Modul ausschneiden
Durch die Anwahl dieser Funktion wird das Modul in eine Zwischenablage gelegt und
steht dann (auch in einem anderen Dokument) im Pulldown-Men( zur Modulauswahl als
+Ausgeschnittenes Modul” zur Verfligung. Es lassen sich auch mehrere Module

i k
IAusgeschnmenes Modl j ﬂ ausschneiden. Sie werden dann in gleicher Reihenfolge wieder eingefugt.

m Modul I6schen
Mit dieser Funktion wird das Modul geléscht und - nach einer Nachfrage - vollstéandig
entfernt.

n Modul-Info

Wenn Sie die Maus Uber dieses Symbol halten, erscheint ein Fenster mit Informationen
zum Modul: Erstellungsdatum, Redakteurln, Modul-ID. Es hat keine weitere Funktion.

Modulname

Jedes Modul enthélt das Eingabefeld ,Modulname”. Hier kénnen Sie einen Namen einge-
ben, der, nachdem Sie das Dokument gesichert haben, auf dem dunkelblauen Modulbal-
ken erscheint. Dieser Modulname ist zur internen Verwaltung der Module und wird nicht
in der Vorschau sichtbar.

Einleitungs

Modulname |Einleitungstext

Wenn Sie ein umfangreiches Dokument mit mehreren Modulen haben, so kénnen Sie
diese zur besseren Ubersicht zuklappen. Die Modulnamen helfen Ihnen, schnell eine be-
stimmte Stelle in ihrem Dokument zu finden.
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Lehrgang
Dokumententyp festlegen

Im Editiermodus befindet sich Uber dem Dokumentenmodul oben rechts ein Pulldown-
MenU. Damit legen Sie den Dokumententyp fest.

Modul
StandardmaBig ist jedes neue Dokument auf ,,Modul” eingestellt. Nur ein Dokument vom
Dokumententyp ,,Modul” kann mit Inhalt - in Form von Modulen - gefullt werden.

Link auf erstes Unterdokument

Wenn Sie ein Dokument nur als Ordner fir Unterdokumente definieren mdchten, der
selbst keine Inhalte enthalt, wahlen Sie als Dokumententyp , Link auf erstes Unterdoku-
ment”. Auf diese Weise erscheint es zwar online im MenU, beim Anklicken wird aber
direkt das erste Unterdokument geoffnet.

Wahlen Sie dazu im Pulldown-Ment den Dokumententyp , Link auf erstes Unterdoku-
ment” und klicken Sie auf ,, OK". Erstellen Sie dann mindestens ein Unterdokument unter
diesem Dokument.
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Dokumentenname, Hauptiiberschrift und Menii-ID
Der Dokumentenkopf wird Uber eine standardisierte Eingabemaske definiert, die wie folgt
auszufillen ist.

Lehrgang
Dokumentenmodul

fertig | sichern | bauen I IModul v[ ﬂ

Dokument |Englischkurs

Hauptiberschrift [Englischkurs: Grundlagen
Uberschrift |Englischkurs: Grundlagen - Lektion 1

Drei Aufgaben Horverstandnis
Info (chne ~) ufg zum v ndni

Menu I—

Ll

Dokument

Geben Sie den Namen fur das Dokument ein. Er wird nach Aktivierung des Buttons
,sichern” in den Strukturbaum Ubertragen und nach der Verdffentlichung im Navigations-
meni erscheinen. Achtung: Er darf nicht zu lang sein!

Hauptiiberschrift
Geben Sie einen Titel fur das Dokument ein. Er erscheint nach Veroffentlichung an obers-
ter Stelle ihres Dokuments.

Uberschrift (optional)
Geben Sie hier eine einzeilige Uberschrift ein. Sie erscheint unter der Hauptiiberschrift als
zweite Information (Beispiel: Englischkurs: Grundlagen — Lektion 1).

Info

Geben Sie hier eine kurze Beschreibung des Dokumentes ein. Diese Information wird Uber
die Suchfunktion oder bei TOC-Modulen ausgegeben und ist sonst nicht sichtbar
(Beispiel: Drei Aufgaben zum Hoérverstandnis).

Meni

In diesem Feld wird die Dokumenten-ID vom ersten Dokument eines (neu angelegten)
Knotens/Mentabschnitts aus dem Strukturbaum eingetragen. Der verlinkte Name dieses
Dokuments erscheint spater an oberster Stelle in der Menuansicht. Zum Ubertragen der
ID, klicken Sie mit dem Cursor erst in das Feld und dann auf das gewtinschte Dokument
im Strukturbaum.
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Dokument veroffentlichen

@ Dokument zur Veréffentlichung freigeben
Mit dieser Funktion wird ein angewahltes Dokument zur Vertffentlichung auf
dem Webserver freigegeben (nur mit entsprechenden Rechten). Damit ist es aber nicht

online abrufbar. Dazu muss es erst veroffentlicht werden.

Alle Anderungen veréffentlichen

Mit dieser Funktion werden alle geanderten Dokumente veroffentlicht. D.h., die
Dokumente werden von WebWeaver® 3.0 CMS generiert und auf den Webserver Ubertra-
gen. Danach kénnen die Dokumente direkt online aufgerufen werden. Bei dieser Funktion
werden nicht nur die vom User geanderten oder erzeugten Dokumente veréffentlicht,
sondern auch alle vom System generierten Dokumente, zum Beispiel die MenUansicht.

Sie bendtigen diese Funktion, wenn Sie

e ein neues Dokument (oder mehrere) angelegt haben.

e einen (oder mehrere) Dokumentennamen gedndert haben.

e mehrere Anderungen auf verschiedenen Dokumenten gleichzeitig veroffentlichen
mochten.

e AnschlieBend kénnen Sie dieses Dokument tber ,, Ansehen” aufrufen.

Um Dokumente zu veroffentlichen, mussen diese vorher mit einem roten Hakchen zur
Veroffentlichung freigegeben worden sein.

Aktuelles Dokument veréffentlichen

Mit dieser Funktion wird das aktuelle Dokument veroffentlicht. Wenn Sie das
Dokument neu erstellt oder den Dokumentennamen geandert haben, missen Sie das
Symbol , Alle Anderungen veréffentlichen” nutzen.

Sie benttigen die Funktion ,Aktuelles Dokument vertffentlichen”, wenn Sie

o Korrekturen oder Anderungen an einem bereits bestehenden einzelnen Dokument
veréffentlichen mochten.

e AnschlieBend konnen Sie das Dokument Uber ,, Ansehen” aufrufen.

Online Uberpriifen

Nachdem Sie ein oder mehrere Dokumente verdffentlicht haben, sollten Sie lhre Anderun-
gen online Uberpriifen. Nach der Verodffentlichung klicken Sie entweder auf ,, Ansehen”
oder oben links auf das Logo, das Sie zur Plattform fuhrt. Dort suchen Sie lhre gednderten
Dokumente auf und tberprifen,

e ob die Dokumente im linken MenU auftauchen (falls sie sollen),

e ob die Bilder richtig dargestellt werden,

e 0b bestehende Links oder Download-Dateien funktionieren.

e Eventuell mUssen Sie dazu im Browser auf , Aktualisieren” klicken.

Falls Sie Fehler finden, tGberprtfen Sie Ihre Eingaben im Redaktionssystem und veroffentli-
chen Sie das Dokument neu.
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Fehlermeldungen beim Veroffentlichen

Beim Veroffentlichen wird automatisch eine Liste aller neuen bzw. geanderten Dokumen-
te generiert. Beinhaltet ein Dokument eine fehlerhafte interne Verlinkung erscheint eine
detaillierte Fehlerbeschreibung, die Ihnen helfen soll, den Fehler zu beheben.

Fehlerquellen bei internen Verlinkungen:
e nicht vergebene Dokumenten-ID

e verlinktes Dokument ist nicht freigegeben

e kein gltiges Unterdokument

Achtung! Die griinen Markierungen finden Sie nicht im Redaktionssystem. Sie werden
hier nur zur Verdeutlichung verwendet.

Beispiel - nicht vergebene Dokumenten-ID:

Publiziere Dokumente ... ]

nicht vergebene ID
45120 ..
ERROR: Verlinktes Dokument nicht gefunden - 15475555
45120. .[0,22].: Fehlermeldungen - 1766 (1766) Bytes: 0,7 5. Freigegeben won...
12.09.02 16:230:1é ansehen

e Diese Fehlermeldung zeigt an, dass das verlinkte Dokument 15475555 nicht existiert
oder gel6scht wurde.

e Links (hier grtin hinterlegt) erscheint die Dokumenten-ID, die die fehlerhafte Verlin-
kung enthalt.

e Danach wird eine Fehlerbeschreibung gegeben, hier ,Verlinktes Dokument nicht ge-
funden”. Dann kommt die im Dokument eingegebene, fehlerhafte ID.

e Hinter ,Freigegeben von” steht der Name der Person, die dieses Dokument zur Verof-
fentlichung freigegeben hat.

Um den Fehler zu beheben, mussen Sie den fehlerhaften Link aus dem Dokument korri-
gieren oder |6schen. Dazu klicken Sie einfach auf die ID des Dokuments (hier 45120) und
suchen im Editiermodus nach dem fehlerhaften Link.
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Lehrgang

Fehlermeldungen beim Veroffentlichen

Beispiel - verlinktes Dokument ist nicht freigegeben:

45120 .,

am 04.10.03 12:57:19 - 379501 “(Pop-U

am 12.09.03 16:30:16é ansehen

R IRHE IR PTRRE  mak0® @G
Publiziere Dokumente ... nicht zur Veréffentlichung freigegeben

ERROR: verlinktes Dokument niglit freigegeben, Freigabe zurickgezogen wvon
p
45120. .[0,15]).: Fehlermeldungen - 1912 (1%12) Bytes: 1,5 s. Freigegeben won ...

e Das verlinkte Dokument existiert, ist aber nicht zur Verdffentlichung freigegeben, bzw.

die Freigabe wurde zurlickgezogen.

e Danach wird eine Fehlerbeschreibung gegeben, hier ,Verlinktes Dokument nicht ge-
funden”. Dann kommt die im Dokument eingegebene, fehlerhafte ID.

e Hinter ,Freigegeben von” steht der Name der Person, die die Freigabe zurlickgezogen
hat.

Um den Fehler zu beheben, missen Sie das zu verlinkende Dokument zur Veroffentli-
chung freigeben oder den Link I6schen.

Beispiel - Kein gultiges Unterdokument:

Publiziere Dokumente ...
Strukturfehler
45120 ..

12.09.03 16:30:16 ansehen

R ER2LE R DTRARE [ @%0® >R R

ERROR: Dokumententyp Unterdokument: Kein giiltiges Unterdokument - 45127
45120. .[0,22].: Fehlermeldungen - 1766 (1766) Bytes: 0,7 5. Freigegeben von ...

e In diesem Fall wurde das Dokument auf den Dokumententyp , Link auf erstes Unter-
dokument” eingestellt, obwohl kein Unterdokument existiert oder dieses geldscht
wurde.

e Hinter ,Freigegeben von” steht der Name der Person, die das Dokument zur Verof-
fentlichung freigegeben hat.

Um den Fehler zu beheben, mussen Sie entweder ein Unterdokument anlegen oder
den Dokumententyp auf ,Modul” einstellen, wenn keine Unterdokumente gewtnscht
werden. Sie konnen dem Dokument auch die Freigabe wieder entziehen (rotes Hakchen
weg), wenn Sie zur Zeit keine Inhalte fur diesen Ordner haben.
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Zusatzliche Formatierungen

WebWeaver® 3.0 CMS verfligt Uber Formatierungsktrzel fir die Hervorhebung von Wér-
tern, Textpassagen und Links innerhalb eines normalen FlieBtextes. Diese Formatierungen
sind nur fir Sonderfalle innerhalb von Text erlaubt, wie zum Beispiel im Info-Kasten.
Verwenden Sie, wenn maglich, immer ein Modul (,,Externer Link”, , Interner Link").

Formatierung: Fett

Die hervorzuhebenden Wérter oder Textpassagen werden innerhalb eines Modul-Eingabe-
feldes in Sternchen eingeschlossen.

e Eingabe: *Hervorhebung*

e Vorschauansicht: Hervorhebung

Interner Link im Text

Die Worter oder Textpassagen, die auf ein verweisendes Dokument verlinkt werden sol-
len, werden in folgende Zeichen gefasst:

e Eingabe: ~ili~Zum Impressum~2291~

e Vorschauansicht: Zum Impressum

Die Abkurzung ,ili” steht fur interner Link. Der Titel des Dokuments wird in zwei Tilden
eingebunden; die Nummer ist die Dokumenten-ID, auf die verwiesen wird. Dieser Verweis
endet immer mit einer Tilde.

Auf der Tastatur finden Sie die Tilde unter Windows mit den Tasten AltGr und +-Zeichen.
Unter Mac finden Sie das ~-Zeichen mit Control + Alt + N.

Die Dokumenten-ID finden Sie heraus, indem Sie unter Windows in ein Eingabefeld gehen
und dann auf das entsprechende Dokument im Strukturbaum klicken. Unter Mac klicken
Sie auf das entsprechende Dokument im Strukturbaum und die Dokumenten-ID erscheint
unten in der Statusleiste.

Externer Link im Text

Die Worter oder Textpassagen, die auf eine externe Website verlinkt werden sollen, wer-
den in folgenden Zeichen gefasst:

e Eingabe: ~li~das-bildet.de~http://www.das-bildet.de~

e Vorschauansicht: das-bildet.de

Die Abkurzung ,li”steht fur externer Link. Dieser wird dann in einem eigenen Browser-
Fenster gedffnet. Der Name wird zwischen zwei Tilden eingebunden, dann folgt die URL,
dann wieder mit Tilde abschlieBen.

Wenn Sie als Link-Namen die URL haben moéchten, geben Sie Folgendes ein:
e ~li~http://www.das-bildet.de~http://www.das-bildet.de~
e Vorschauansicht:_http:/www.das-bildet.de
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Zusatzliche Formatierungen

E-Mail-Adresse verlinken

Die Worter oder Textpassagen, die mit der E-Mail-Adresse verlinkt werden sollen, werden
in folgende Zeichen eingeschlossen:

e Eingabe: ~eli~E-Mail~info@digionline.de~

e Vorschauansicht: E-Mail

Eingabe: ~eli~info@digionline.de~info@digionline.de~
e Vorschauansicht: info@digionline.de

Eingabe: ~eli~Birgit Mustermann~info@digionline.de~
e Vorschauansicht: Birgit Mustermann

Die Abkurzung ,eli” verweist auf die E-Mail-Adresse (hier wird das gleiche Prinzip wie
beim Textlink angewandt). Der Name wird in die Tilden eingebunden, dann folgt die
eigentliche E-Mail-Adresse und schlieBt mit einer Tilde ab.

Pfeilsymbol einbinden

Wenn Sie vor einem externen Link ein Pfeilsymbol einsetzen mochten, geben Sie folgende
Zeichen ein:

e Eingabe: ~p~~li~Educa - Das Portal zur Bildung~http:/Awww.educa.ch/~

e Vorschauansicht: » Educa - Das Portal zur Bildung

Die Eingabe ~p~ erzeugt ein Pfeilsymbol, wie Sie es auch aus den externen Link-Modulen
kennen. Benutzen Sie den Pfeil nur in Zusammenhang mit Links (Wiedererkennung) und:
Jeweils nur einen Pfeil pro Link.

Wenn Sie vor einem internen Link ein Pfeilsymbol einsetzen mochten, geben Sie folgende
Zeichen ein:

e Eingabe: ~p~~ili~Programmbeschreibung~78438~

e Vorschauansicht: » Programmbeschreibung

Die Eingabe ~p~ erzeugt in Verbindung mit ~ili~ ein Pfeilsymbol, wie Sie es auch aus den
internen Link-Modulen kennen. Benutzen Sie den Pfeil nur in Zusammenhang mit Links.
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Personliche Funktionen: Papierkorb, Private Ablage, Lesezeichen, Notizen

-] Notizen

@ Lesezeichen
@ private Ablage
@ Papierkorb

@ private Ablage
e D Ubungsseite

D Projekt 1
B D Projekt 2

Jeder User, der Zugang zum Redaktionssystem hat, verfligt tber eine eigene , private Ab-
lage”, einen eigenen Papierkorb und einen Bereich fir Lesezeichen. Diese befinden sich
unterhalb des Strukturbaums und lassen sich in der Symbol-Leiste ein- und ausblenden.
Bei entsprechender Freigabe erscheint darliber auch die Funktion , Notizen”.

Papierkorb

Im Papierkorb landen alle geléschten Objekte aus dem Strukturbaum. Versehentlich ge-
|6schte Objekte kdnnen wieder hergestellt werden. Durch Anklicken des Papierkorbs l&sst
sich der Papierkorb leeren.

Private Ablage

In der privaten Ablage kénnen Sie lhre eigenen Systemeinstellungen wie die Systemspra-
che, Breite der Formulare etc. einstellen (mehr dazu auf Seite 48, Persdnliche Einstellun-
gen in der Privaten Ablage).

AuBerdem koénnen in der privaten Ablage Dokumente abgelegt werden, die erst zu einem
spateren Zeitpunkt verdffentlicht werden sollen. Der Vorteil: Nur Sie kénnen auf diese

Dokumente zugreifen.

Lesezeichen

Mochten Sie auf regelmaBig oder haufig von Ihnen verwendete Dokumente schneller

zugreifen, so setzen Sie ein Lesezeichen.

e Daflr wahlen Sie das jeweilige Dokument aus, und klicken dann auf das , Stern-lcon”
in der Symbolleiste. Achten Sie darauf, dass auch die Funktion ,Zeige Lesezeichen im
Baum” aktiviert ist.

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2004 DigiOnline GmbH
£3 (225800) Maria Mustername

Lesezeichen setzen Lesezeichen anzeigen

! (226568) Lektion 1
!_..*Q (226824) Pop-ups

=

m Lesezeichen
l—{ (118412) Onlinekursentwicklun

—[ (248072) Module Redaktion
- [ (118418) Module Aufgaben

' private Ablage
Papierkorb

e Sobald Sie ein Lesezeichen auf ein Dokument gesetzt haben, erscheint es im unteren
Bereich des Strukturbaums unter , Lesezeichen”.

e Zum Aufrufen klicken Sie auf das Dokument und Sie gelangen sofort dorthin - egal in
welchem Bereich sich das Dokument befindet.

e Um das jeweilige Dokument im Strukturbaum sichtbar zu machen, klicken Sie in der
Symbolleiste auf die Funktion ,Baumansicht mit aktuellem Dokument beginnen”.

Soll ein Lesezeichen wieder entfernt werden, wahlen Sie das entsprechende Dokument
aus, und klicken wiederum auf das ,,Stern-lcon”.
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Notizen
Bei entsprechender Freigabe verfligen Sie Uber die Funktion , Notizen”. Die Notizfunktion
konnen Sie verwenden, um private Notizen fir sich selbst zu vermerken, aber auch um
Arbeitsauftrdge an andere Personen zu verteilen oder um auf lhnen erteilte Arbeitsauftra-
ge zu antworten. Zum Verteilen von Arbeitsauftragen mussen Ihnen die entsprechenden
Rechte zur Verflgung stehen.

Lehrgang

Personliche Funktionen: Papierkorb, Private Ablage, Lesezeichen, Notizen

Nach dem Einloggen in das Redaktionssystem gelangen Sie automatisch zu lhrer
Notizen-Ubersicht. Sie sehen dort - falls vorhanden - alle neuen, und deshalb noch

ungelesenen, Notizen.

WebWeaver® 3.0 CMS

© 1998-2C Online GmbH

(226568) Lektion 1
Q (226824) Pop-ups

- Motizen
&) Lesezeichen

I private Ablage
i Papierkorb

QEEBIER LB+ TRAES =A% 08 8% Padhaae

(226312) Kursubersicht

Neue Notiz |

[elle 5 [ongeiesens] [ Akuaic |

Peter Autor  Maria Nam e Artikel “Das Wetter” 10122004 16:11  10.12.2004 16:12  14.12.2004 03:00

D (118412) Onlinekursentwicklun
—[) (242072) Module Redaktion
[ (118416) Module Aufgaben

Die Notizen werden auf der Ubersicht mit dem Namen des Absenders und des Emp-
fangers, dem Betreff sowie dem Erstellungs- und Bearbeitungsdatum angezeigt.
Weiterhin sehen Sie wann die Notiz féllig ist und welchen Status die Notiz urspriing-

lich sowie aktuell hat.

Indem Sie auf die Begriffe in der dunkelblauen Leiste klicken, kénnen Sie die Notizen

entsprechend sortieren.

In der Ubersicht ist auBerdem erkennbar, ob die Notiz vom Empfanger bereits gelesen
wurde (Fettung des Namens). Mochten Sie eine Notiz 6ffnen, klicken Sie einfach auf

die entsprechende Zeile.

© 1998-2004 DigiOnline GmbH
£3 (225800) Maria Mustername

!_..*Q (226824) Pop-ups

- Motizen
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Uber die linke Auswahlbox kénnen Sie wahlen, ob alle Notizen angezeigt werden

[ ]
sollen oder nur die, Sie selber erstellt und gesendet haben.
WebWeaver® 3.0 CMS
© 199 )4 DigiOnline GmbH
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;___@gz::::; :::?::: |alle x| [alle =] | Axualisieren |  NeueNotiz |
-[Z] Motizen Jrsy 1
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e Weiterhin kénnen auch nur die Notizen angezeigt werden, die Sie empfangen haben
oder auch nur ihre privaten Notizen.
¢ Die rechte Auswahlbox filtert Ihre Notizen nach ungelesenen, aktuellen (alle Notizen,
die noch nicht abgeschlossen sind) oder beendeten (alle Notizen, die beendet, abge-
lehnt oder geltscht sind) Notizen.
e Uber den Button , Aktualisieren”, aktualisieren Sie die Notizen-Ubersicht.
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Notiz schreiben

Wenn Sie eine neue Notiz erstellen mochten, klicken Sie

auf den Button ,,Neue Notiz”.

Sie kénnen - bei entsprechenden Rechten - in der ersten

Auswahlbox den Empfénger der Notiz auswahlen. Haben

Sie nur eingeschrankte Rechte, kénnen Sie nur private
Notizen an sich selber verfassen. Uber die Auswahlbox

. Status” wahlen Sie den gewinschten Status der Notiz
aus (z.B. ,Zur Information”, , Wiedervorlage”, ,Eilig”). Im
Textfeld ,Fallig” ist bei Bedarf Platz fur einen Falligkeits-
termin mit Datum und Uhrzeit. In die Felder ,Betreff” und ot

.Notiz" geben Sie die entsprechenden Informationen ein. xz:ﬁ:zﬁm&:zﬁi rﬁ:;::::?::h::fh::
AnschlieBend klicken Sie auf den Button , Notiz senden”.

Lesen und Kommentieren

Zum Lesen und Kommentieren einer Notiz, klicken Sie auf
die entsprechende Nachricht. Es 6ffnet sich ein Pop-up-
Fenster, in dem Sie die Inhalte der Notiz lesen kénnen.
Mochten Sie auf die Notiz antworten, wahlen Sie den pas-
senden Status aus der Auswahlbox aus (z.B. , Beantwor-
ten”, ,Abgelehnt”, ,Durchsicht”). In das Textfeld , Notiz"
schreiben Sie die Antwort. AnschlieBend klicken Sie auf
den Button , Status aktualisieren & Notiz beantworten”.

Notiz I6schen

Zum Loéschen der Notiz, klicken Sie auf die entsprechende
Nachricht. und wahlen unter Status , Geloscht” aus. Das
.Notiz-Feld” kann leer bleiben. Sobald der Empfanger
seinerseits auch die Notiz geldéscht hat, wird sie aus dem
System entfernt.

3.0 CMS - Microsoft

Aktuelle Notizen

Erhalten Sie eine neue Notiz, wahrend Sie im Redaktions-
system angemeldet sind, bekommen Sie eine Systemnach-
richt mit dem Text , Sie haben eine neue Notiz.”, wird eine
bereits vorhandene Notiz aktualisiert lautet die Nachricht

. Eine Notiz wurde aktualisiert.”.

Notizen-Ansicht verlassen

Zum Verlassen der Notizen-Ansicht klicken Sie einfach auf
ein Dokument im Strukturbaum. Um wieder zu den Noti-
zen zu gelangen, wahlen Sie im unteren Teil des Struktur-

baums das kleine , Notizzettel-lcon” aus.
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Die eigenen Einstellungen

Einige Anderungen der Einstellungen kénnen die Darstellung vom WebWeaver® 3.0 CMS
fur den jeweiligen Benutzer bis zur Funktionsunfahigkeit verandern und sollten daher

nur von versierten Usern selbst eingestellt werden (Die Standardwerte ermdglichen lhnen
bereits optimales Arbeiten).

e Spracheinstellung
Sie kénnen fur die gesamte Benutzeroberflache vom WebWeaver® 3.0 CMS unter
mehreren Sprachen auswahlen.

¢ Breite Eingabezeile
Hier kdnnen Sie die Breite der Eingabezeilen der Module einstellen. Der Standardwert
60 eignet sich fir die Auflésung 1024x768.

¢ Breite Eingabefeld
Wie bei den Eingabezeilen kénnen auch die mehrzeiligen Eingabefelder in der Breite
verandert werden. Der Standardwert liegt bei 52.

¢ Hobhe Eingabefeld
An dieser Stelle geben Sie ein, wieviele Zeilen fur die Textfelder der Text-Module sicht-
bar sein sollen. Standardwert ist 5.

¢ Lange des Titels im Baum
Je nach Einstellung sehen Sie die Dokumentennamen links im Strukturbaum abge-
schnitten oder vollstandig. Standardwert ist 24.

o Tiefe Baum
Hier kann man einstellen, wieviele Ebenen im Strukturbaum sichtbarsein sollen. Stan-
dardwert ist 6.

¢ Suchtiefe Baum
Hier steht die Anzahl der Verzeichnistiefen, in denen gesucht wird, ob der User Zu-
griffsrechte besitzt. Bitte stellen Sie diesen Wert nicht um, da Sie sonst unter Umstan-
den keinen Strukturbaum mehr sehen kénnen. Eine Verdnderung des Wertes andert
nicht Ihre Zugriffsrechte, Standardwert ist 6.

e Knoten in der zweiten Ebene
Damit der Strukturbaum nicht unendlich lang wird, wird nur eine bestimmte Anzahl
von Knotenpunkten angezeigt. Falls weitere Knoten vorliegen, so verbergen sich diese
unter den weiBen Ordner-Symbolen. Die Standardwerte sind 8 und 64.

¢ Knoten in folgenden Ebenen
Wie bei der zweiten Ebene, werden hier die Knotenpunkte der ndchsten Ebenen fest-
gelegt. Die Standardwerte sind 8 und 64.

e Loschen, Kopieren, Bewegen von Dokumenten
Diese drei Optionen sind voreingestellt.

e Kein Zeilenumbruch in Textfeldern
Diese Option ist ausgeschaltet, da sonst die Inhalte in den Textfeldern als eine einzige
lange Zeile dargestellt werden wirden und sollte ausgeschaltet bleiben.

o Textfelder automatisch vergréBern
Je nach Inhalt vergroBert sich die Hohe der Textfelder im Editiermodus automatisch
(nach Speichern). Sollte eingeschaltet bleiben.
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e Zeige erste Zeile im Modulkopf
Um den eingegebenen Modulnamen im Modulbalken zu sehen, muss diese Option
eingeschaltet bleiben.

e Zeige kein Preview von Dokumenten
Falls Sie eine langsame Internetverbindung haben, kénnen Sie die Anzeige der Vor-
schau ausschalten und ausschlieBlich im Editiermodus arbeiten.

e Anzeige von Bildern im Preview
Falls Sie eine langsame Internetverbindung haben, kénnen Sie die Anzeige von Bildern
in der Vorschau ausschalten.

e Zeige Dokumenten-IDs im Baum
Wenn Sie das einschalten und das Menu aktualisieren, sehen Sie die IDs neben den
Dokumentennamen.

¢ Hervorhebung von Zahlen in Printmodus
Mit der Druckfunktion in der Symbolleiste wird der Inhalt des Dokuments sowie
die Bezeichnung der verwendeten Module als reiner Text dargestellt. Wenn Sie die
Funktion , Hervorhebung von Zahlen in Printmodus” einschalten, kénnen Sie IDs und
GroBenangaben der Bilder leichter finden.

¢ Erreichbarkeit aller Objekte via Tab im Editmode (sonst: nur Eingabefelder)
Wenn Sie diese Funktion einschalten, kdnnen Sie nicht nur die Eingabefelder tiber TAB
erreichen, sondern auch die Modul-Auswahl etc.

e Zeige _default Dokumente im Baum
Mit dieser Funktion kénnen Sie die Darstellung von Default-Dokumenten im Struktur-
baum ein- und ausschalten (nur mit entsprechenden Rechten). Default-Dokumente
sind Vorlagen, die fiir neue Dokumente benotigt werden. Die Verwendung solcher
Vorlagen empfiehlt sich bei haufiger Wiederkehr umfangreicher Strukturen, wie z.B.
Newsseiten.

e Zeige Lesezeichen im Baum
Mit dieser Funktion kénnen Sie die Darstellung von den Lesezeichen im Strukturbaum
ein- und ausschalten.

e Gruppiere Auswahlbox im Menii
Diese Funktion ist standardmalig eingeschaltet und bewirkt die Gruppierung des Me-
nis Uber die Auswahlbox (nur mit entsprechenden Rechten).

¢ Maximiere Breite von Eingabezeilen und -feldern
Mit dieser Funktion wird die Breite der Eingabezeilen der Module im Editiermodus
automatisch maximiert, je nach Bildschirmauflésung.

e Erlaube Umbruch der Icon-Leiste
Mit dieser Funktion kénnen Sie den Umbruch der Symbolleiste erzwingen. Das kann
bei einer niedrigen Bildschirmauflésung sinnvoll sein.
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Symbolleiste
Die Hauptfunktionen des Redaktionssystems stehen tber die Symbolleiste rechts oben auf
dem Bildschirm zur Verfligung.

Iﬁ-"- Dokument bearbeiten
Mit einem Klick auf den Button , Dokument bearbeiten” wird der Editor fir das
aktuell angezeigte Dokument im Strukturbaum ged&ffnet.

3 Neues Dokument anlegen

Mit dem Klick auf diesen Button wird ein neues Dokument angelegt und der
Editor getffnet. Das Dokument wird unterhalb des vorher angezeigten Dokumentes, also
eine Ebene tiefer, im Strukturbaum angelegt. Existieren bereits Dokumente unterhalb des
angewahlten Dokumentes, wird das neue Dokument ans Ende gestellt.

E Dokument(e) l6schen
Durch die Anwahl dieser Funktion wird das angezeigte Dokument gel¢scht und
in den Papierkorb verschoben. Existieren Unterdokumente, werden auch diese geltscht.

E‘ Dokument(e) wiederherstellen

Sobald Sie ein Dokument geléscht haben, andert sich das Léschen-Symbol in
dieses Wiederherstellen-Symbol, mit dem Sie ein versehentlich geléschtes Dokument aus
dem Papierkorb zurtckholen kénnen.

Dokument in der gleichen Ebene an oberste Stelle verschieben
Mit dieser Funktion wird ein Dokument innerhalb seiner Ebene an die oberste

Stelle verschoben.

&l Dokument nach oben verschieben
o Mit dieser Funktion wird ein Dokument innerhalb seiner Ebene um eine Position

nach oben verschoben.

F|_"| Dokument nach unten verschieben
Mit dieser Funktion wird ein Dokument innerhalb seiner Ebene um eine Position

nach unten verschoben.

Dokument in der gleichen Ebene an unterste Stelle verschieben
Mit dieser Funktion wird ein Dokument innerhalb seiner Ebene an die unterste
Stelle verschoben.
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J‘E Dokument ausschneiden
Mit dieser Funktion wird ein ausgewahltes Dokument (mit Unterdokumenten)
ausgeschnitten und kann an anderer Stelle im Strukturbaum mit der Einfigen-Funktion
wieder eingesetzt werden.

Dokument kopieren

Mit dieser Funktion wird ein ausgewahltes Dokument kopiert und kann an ande-

rer Stelle im Strukturbaum mit der Einfligen-Funktion wieder eingesetzt werden.

]E Dokument einfligen
Mit dieser Einfligen-Funktion wird ein ausgeschnittenes oder kopiertes Dokument
unterhalb des angezeigten Dokumentes im Strukturbaum eingesetzt.

*.%’ Zeige Dokument mit bekannter ID
Mit dieser Funktion kénnen Sie nach einer vergebenen ID suchen. Das Doku-
ment erscheint in der Vorschauansicht und wird im Strukturbaum blau markiert.

s Lesezeichen setzen / entfernen
Mit diesem Symbol kénnen Sie Lesezeichen setzen und entfernen (mehr dazu auf
Seite 47). Sobald Sie ein Lesezeichen auf ein Dokument gesetzt haben, erscheint es im
unteren Bereich des Strukturbaums unter , Lesezeichen”. Achten Sie darauf, dass auch die
Funktion ,Zeige Lesezeichen im Baum” aktiviert ist.

ﬁ Baumansicht mit aktuellem Dokument beginnen
Mit dieser Funktion wird das angezeigte Dokument als Startpunkt fir die Darstel-
lung des Strukturbaumes eingestellt.

f\% Baumwurzel anzeigen
Mit dieser Funktion werden alle fur den User freigegebenen Dokumente im
Strukturbaum angezeigt.

Aktualisieren
+ L . . . .
Mit dieser Funktion werden Strukturbaum und die Dokumentenansicht aktuali-

siert.

% Anzeigen/Drucken des Inhalts des Dokuments

Mit dieser Funktion wird der Inhalt des Dokuments sowie die Bezeichnung der
verwendeten Module als reiner Text dargestellt. Von Bildern werden nur der Dateiname,
das Format und die BildgroBe angegeben. Textliche Inhalte kénnen aus dieser Ansicht
problemlos in ein anderes Dokument kopiert werden.

o Dokument freigeben
Mit dieser Funktion wird ein angewahltes Dokument zur Vertffentlichung auf
dem Webserver freigegeben (nur mit entsprechenden Rechten).
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@ Dokument sperren
Mit dieser Funktion wird das aktuell angewahlte Dokument fir weiteres Editieren
gesperrt (nur mit entsprechenden Rechten).

% Dokument verstecken
Mit dieser Funktion wird verhindert, dass das angewahlte Dokument im Mend
der Website angezeigt wird.

Aktuelles Dokument veréffentlichen

Mit dieser Funktion kénnen Sie das aktuell angezeigte Dokument veroffentlichen.
D.h., das Dokument wird von WebWeaver® 3.0 CMS generiert und auf den Webserver
Ubertragen. Das gilt aber nicht fir neu erstellte Dokumente oder geanderte Dokumentna-
men.

@ Alle Anderungen verdffentlichen

Mit dieser Funktion werden alle geanderten Dokumente verodffentlicht, auch
neue Dokumente oder gednderte Dokumentnamen. Dabei werden nicht nur die vom User
geanderten oder erzeugten Dokumente veroffentlicht, sondern auch alle vom System
generierten Dokumente, wie zum Beispiel die Mendansicht.

ﬂ Veroffentlichungsprozess im neuen Fenster starten

Die gleiche Funktion, wie bei ,alle Anderungen verdffentlichen”, nur dass der
Veroffentlichungsprozess im neuen Fenster startet. Auf diese Weise kénnen Sie im Redak-
tionssystem weiterarbeiten.

22%,| Redaktionssystem verlassen
_ Mit dieser Funktion verlésst der User das System. Bevor der Browser geschlossen
wird, grundsatzlich ausloggen!

&9 Quickmessage schreiben
Mit dieser Funktion kénnen Sie Redaktionsmitgliedern, die gerade eingeloggt sind,
kurze Nachrichten senden.

3 Zeige keine Preview von Dokumenten
Mit dieser Funktion kénnen Sie die Vorschauansicht von Dokumenten ein- und
ausschalten.

@J Zeige keine Grafiken im Preview

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Vorschauansicht von Grafiken ein- und aus-
schalten. Der Vorteil: Dokumente werden schneller geladen.
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%1 Verstecke Default Dokumente im Baum

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Darstellung von Default Dokumenten im
Strukturbaum ein- und ausschalten (nur mit entsprechenden Rechten). Defaut-Dokumente
sind Vorlagen, die fir neue Dokumente bendétigt werden. Die Verwendung solcher Vorla-
gen empfiehlt sich bei haufiger Wiederkehr umfangreicher Strukturen, wie z.B. Newssei-
ten.

E‘ Lesezeichen

Mit dieser Funktion kénnen die Lesezeichen aus dem Strukturbaum ein- bzw. ausgeblen-
det werden. Dies ist sinnvoll, wenn sich dort viele Dokumente befinden.

!‘ Private Ablage ein-/ausblenden
Mit dieser Funktion kann die private Ablage aus dem Strukturbaum ein- bzw. ausgeblen-
det werden. Dies ist sinnvoll, wenn sich viele Dokumente in der Ablage befinden.

@ Papierkorb Ablage ein-/ausblenden

Mit dieser Funktion kann der Papierkorb aus dem Strukturbaum ein- bzw. aus-
geblendet werden. Dies ist sinnvoll, wenn sich viele Dokumente im Papierkorb befinden.
Leeren Sie trotzdem lhren Papierkorb regelmafBig.

ﬁ Benutzerrechte fiir Dokumente bearbeiten (administrativ)

Uber diese Funktion kénnen Benutzerrechte auf der Ebene von Dokumenten
oder Knoten definiert werden. Diese Funktion ist nur fir User mit Admin-Rechten verfug-
bar.



